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Directia Generala de Asistentd Sociali si Protectia Copilului a judetului

Suceava

Nr. /0/3/9 /08 AR 205 Ve

Director E@sﬁiv',

Dan Ionut Adomnitei/

CAIET DE SARCINI
Privind procedura de Achizitie publica “ Achizitie materiale consumabile” pentru
obiectivul de investitie

» Servicii comunitare pentru familii unite, Cod MySmis 329133”-

Cod CPV: 39263000-3 - Articole de birou, 30125100-2 - Cartuse de toner, 30233180-6 —
Unitate de Hard disk extern 30233132-5, — Papetarie, 30237410-6 Mouse pentru
computer, 30237253-7 - Huse antipraf pentru echipamente informatice -30237253-7.

Elaborare Caiet de sarcini pentru achizitia “ECHIPAMENT BIROTICA IT” dotiri

necesare obiectivului de investitii titlul ,,Servicii comunitare pentru familii unite”, cod
MySMIS2021/SMIS2021+ 329133, denumit in continuare Proiect, care este depus In cadrul
Programului Incluziune si Demnitate Sociald 2021 — 2027 (PoIDS), numit in continuare Program,
Prioritatea PO5. Reducerea disparititilor dintre copiii la risc de saricie si/sau excluziune
sociala si ceilalti copii, Obiectiv specific ESO4.11. Lirgirea accesului egal si in timp util
la servicii de calitate, sustenabile si la preturi accesibile, inclusiv servicii care
promoveazi accesul la locuinte si ingrijire orientata ciitre persoane, inclusiv asistenti
medicald Modernizarca sistemelor de protectie sociala, inclusiv promovarea accesului la

protectie sociald, acordind o atentie deosebiti copiilor si grupurilor defavorizate
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imbunititirea accesibilititii, inclusiv pentru persoanele cu dizabilitati, precum si a
eficacitatii si rezilientei sistemelor de sanitate si a serviciilor de ingrijire pe termen lung
(FSE+), apel de proiecte PIDS/395/PIDS P5/OP4/ESO4.11/PIDS_A23 “Servicii
comunitare pentru copii si familii in vederea prevenirii separarii si in vederea sustinerii
reintegririi in familie a copiilor proveniti din sistemul de protectie speciali” - Regiuni

mai putin dezvoltaie

Cap 1. Informatii generale

1.1 Denumirea obiectivului de investitii

Aceasta sectiune a Caietului de sarcini include ansamblul cerintelor pe baza carora
se va face procedura de Achizitie publici “ Achizitie materiale consumabile” dotiri
necesare obiectivului de investitii ,, Servicii comunitare pentru familii unite, Cod MySmis
329133” conform contractului de finantare inregistrat la OIR PECU NE: NE_
17107/23,12,2024.

1.2 Beneficiarul investitiei/Autoritatea contractanti:

Directia Generala de Asistenta Sociald si Protectia Copilului a judetului Suceava.
1.3 Date de contact: Bd. George Enescu, Nr. 16, Mun. Suceava, Jud. Suceava, cod 720131,
tel.0230520172, fax.0230523337, e-mail office@dpcsv.ro.

Cap 2. Obiectivele contractului de achizitie publica

2.1 Obiectul contractului

Obiectul achizitiei 1l reprezintd asigurarea de cétre un operator economic a
produselor/echipamentelor de biroticd, asa cum au fost ele aprobate in oferta finaciard din
cadrul proiectului ,, Servicii comunitare pentru familii unite, Cod MySmis 329133”

conform contractului de finantare inregistrat la OIR PECU NE: NE_ 17107/23,12,2024.
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Scopul aplicdrii prezentei proceduri este atribuirea contractului de achizitie publica
“ Achizitiec materiale consumabile” dotiri necesare obiectivului de investitii ,,Servicii

comunitare pentru familii unite, Cod MySmis 329133” in municipiul Suceava.

2.2 Informatii generale despre contextul care a determinat achizitionarea produsului

Achizitia este necesard pentru realizarea activitatilor prevdzute in cadrul proiectului si
pregitirea materialelor necesare, precum si pentru realizarea rapoartelor si documentelor
necesare.

Cap 3. Durata
Termenul pentru inceperea indeplinirii obligatiilor contractuale de céatre Contractant
se va realiza Incepand cu data semnarii contractului de achizitie publici si pana la finalizarea,

respectiv receptia finald a echipamentelor care fac obiectul contractului.

Termenul de realizare a contractului este de 30 de zile calendaristice .

Cap 4. Consideratii tehnice si financiare

Specificatii tehnice: Pachetul de materiale consumabile va contine cel putin urmatoarele articole:

Denumire produs UM Cantitate Caracteristici

Hartie copiator, A4, alba, 80

0 W )
Hartie A4 Top 120 gr/mp, 500 coli/top
Dosare din plastic PVC,
Dosar din plastic PVC Buc 250 diferite ulpd, peniy

documente in format A4, cu
sind si doud 2 perforatii

Folie de protectie
Folie protectie Set 5 documente, A4, din plastic,
75 microni, 100 buciti/set

Unitate de imagine Bue 1 Unitate de imagine Konica
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Minolta

Cartus toner original pentru
Cartus toner Buc 10 imprimantd Konica Minolta
A3 Bizhub 301i (TN 330)

Pix unica folosintd cu capac,

Pix Buc 100 .

corp plastic, 1 mm, albastru
Capsator pentru capse

Capsator Buc 5 mérimea 24/6, capacitate 20
de coli

. ) Capse metalice, marimea
Capse metalice Cutie 10

24/6

Perforator Buc 5 Pe.rf.orator, cap ac1taFe
minimum 25 de coli

Perforator Buc 1 Pe.rf.orator, Capamtat?
minimum 100 de coli
Separatoare intercalatoare

Separator Set 40 carton, 105x240 mm, pentru
bibliorafturi

Biblioraft Buc 40 Biblioraft plastifiat, format

A4, 7,5 cm.

Rezerva de hartie pentru
Hartie flipchart rold 10 flipchart magnetic, 70x100,
20 coli/rola

Mouse wireless pentru

Mouse computer Buc 5
computet/laptop
. .. Bandi adeziva transparenti
Banda adeziva Buc 10 - . P ’
latime maximum 2 cm
- . Banda adeziva transparenta
Banda adeziva Buc 10 . ' P ’
latime 4,5-6 cm
- = - = : .
Agrafe de birou Cutie 20 Agrafe de birou, diverse
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culori, 33 mm
. . fi ir i
Agrafe de birou Cutie 20 g © de birou, diverse
culori, 78 mm
Huse antipraf pentru Huse antipraf pentru
echipamente informatice echipamente informatice
Buc 5
Notebook DELL Nctebook DELL VOSFHD
VOSFHD i7-gen 13 17-gen 13
Unitati hard disk extern Buc 5 Unitéti hard disk extern, 4TB
o Post-it cu lipici, dimensiune
Post-it-ur t 50 ’
ost-t-utl Se 75x75 mm, 450 buc/ cub
Hirtie Ad, oolocati Top 5 Hartie colorata Afl asortata,
80 g/mp, 500 coli/top
Saci menajeri Rola 10 Saci menajeri super
rezistineti, 60L, 50buc/ rola
Saci menajeri Rola 10 Saci menajeri super
rezistineti, 120L, 10buc/ rola
Cutter Bue 3 Cutter mic, 9mm
Burete magnetic Buc 5 Burete magnetic pentru tabla
Buretiera Buc 5 Buretiera gel, 30 g
Ker Marker negru pentru
Marker Buc 30 whiteboard, varf rotund, 6
mm
Textmarker colorat Set 5 Set 6 textmarkere colorate
Clipsuri Cutie 20 Clipsuri 32mm, 12buc/ cutie
Pix cu gel Buc 50 Pix cu gel, 0.5 mm, culoare
albastru
Panou de pluta Buc 2 Panou de pluta 90 x 120 cm
Ghilotina Buc 1 Ghilotina A3 pentru hartie,
capacitate 10 foi
Whiteboard electrostatic Set 1 Set whiteboard electrostatic,
60x80 cm, 25 coli/ set
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Pioneze Cutie 2 Pioneze cu maner pt panou
de pluta, 100 buc/ cutie
Ascutitoare electric Buc 5 Ascutitoare electrica pentru
creioane, 2 dimensiuni
Creion Buc 50 Creion grafit
L Corector tip pix, varf din otel
Corector pix Buc 10 inoxidabil, 10 ml, uscare
rapida
Corector Buc 20 Fluid corector cu pensula, 20
ml, uscare rapida
Foarfecia Buc 5 Foarfeca 14 c¢m, lama din
otel, cu maner rubber
Lisrapsates Ll 3 Decapsator metal
Cutie depozitare Buc 10 Cutie depozitare din plastic,
35 litri
Ghpbeard Bue 5 Clipboard dublu A4
Bimveter Buc > Mouse pad, 200X 180 cm

4.2 Alte cerinte
Locatia de livrare: Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului SUCEAVA

Toate licentele software necesare livrarii echipamentelor ofertate din cadrul acestui
caiet de sarcini vor fi perpetue, in proprietatea Autoritatii contractante pentru totdeauna de la
momentul achizitiei, respectiv orice aplicatie software furnizata va putea si fie folositd in
mod legal pentru o perioada nedefinita de timp, pentru sistemele ofertate:

Nu se acceptd alte tipuri de licentiere software, respectiv urmatoarele: leasing,
inchiriere, licentiere temporard indiferent de perioada de timp ofertatd dacd este limitata,
licentiere cloud, etc.

Toate specificatiile echipamentelor vor trebui sa fie suportate de catre producitori,
respectiv sa se regaseasca in productie pana cel putin la data expirdrii contractului. Se accepta

si livrarea altor specificatii tehnice (superioare) in cadrul ofertei, cu conditia sa fie asumate,
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semnate $i stampilate la comun de catre toti producétorii tuturor subansamblelor constructive
ce alcdtuiesc sistemul ofertat - altfel nu se acceptd modificéri ale specificatiilor originale ale
producitorilor pentru Indeplinirea cerintelor din acest caiet de sarcini.

Ofertantul trebuie sd raspunda punctual la toate cerintele cuprinse in prezentul caiet de
sarcini si sa detalieze in cadrul propunerii tehnice modalitatea si mijloacele concrete prin care
echipamentele si serviciile furnizate indeplinesc aceste cerinfe, astfel incdt comisia de
evaluare sd aiba posibilitatea evaluarii acesteia in mod obiectiv. Pentru toate echipamentele
solicitate se va prezenta configuratia detaliatd a fiecaruia insotitd de part-numere si de
cantitdtile aferente fiecdrui part-numér care intrd in componenta echipamentului ofertat.

Propunerea tehnica va cuprinde cel pufin elementele mentionate in cadrul fisei de date
a achizitiei, precum si prezentarea in detaliu cu privire la cerintele si serviciile furnizate prin
raportare la cerintele stabilite in prezentul caiet de sarcini.

Omisiunea sau neindeplinirea corespunzétoare a oricarei dintre cerinfele prezentului
caiet de sarcini va duce la respingerea ofertei ca neconforma. Astfel, lipsa unui raspuns sau
prezentarea unor descrieri nerelevante prin raportare la cerintele prezentului caiet de sarcini
va duce la descalificarea ofertantului. De asemenea, un simplu rdspuns (afirmatie) de
confirmare din partea operatorului economic cu privire la respectarea cerinfelor din caietul de
sarcini, fird precizarea exactd a modalitatii de indeplinire, nu va fi acceptat. In acest sens se
solicita din partea ofertantilor si intra in raspunderea acestora prezentarea dovezilor concrete
in sprijinul oricdror afirmatii care se pot incadra in categoria exemplului anterior mentionat.

Operatorii economici vor oferta toate materialele si echipamentele prevazute in caietul
de sarcini, iar acolo unde este cazul, vor propune echipamente hardware sau produse software

suplimentare pentru a Indeplini toate cerintele enuntate in caietul de sarcini.

Nota: Toate specificatiile, serviciile si cerintele mentionate si solicitate in cadrul acestui caiet

de sarcini sunt insotite de mentiunea ..sau echivalent”.

4.3 Receptia Cantitativa si Calitativa a Produselor

Receptia Cantitativd _si_ Calitativid _a Produselor se va realiza dupd livrarea

produselor la locatia indicatd de cdtre Ulilizatorul Achizitor si are ca scop verificarea
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lividirii complete a comenzii si buna functionare a echipamentelor IT livrate, fiind finalizat

prin semnarea unui Proces-Verbal de Receptie Cantitativa si Calitativd a Produselor:

Inspectiile si testele din cadrul receptiei se vor face la destinatia finalad a produselor,

respectiv municipiul Suceava, strada Ion Irimescu nr. 9, judetul Suceava si va consta in:
a) receptia cantitativd - presupune identificarea fizica a echipamentelor si verificarea
subansamblelor componente daca sunt identice cu cele specificate in prezentul caiet de sarcini;
b) receptia calitativd - presupune verificarea functionarii echipamentclor in parametrii indicati
de documentatia aferentd si se va face pe loc la momentul efectudrii receptiei, de catre
reprezentantii autoritétii contractante si ai contractorului, conform prevederilor din caietul de
sarcini.

Partea de receptie cantitativa se verifici imediat dupé livrarea produselor la locatia
indicata de catre Utilizatorul Achizitor.

In situatia in care Utilizatorul Achizitor constata, dupa caz:

V' Neconcordante in cantitdtile de produse / echipamente IT livrate, prin raportare la
cele comandate (lipsa unor accesorii sau componente incluse in livrare, tastatura
externd, mouse, cabluri sau sursa de alimentare sunt considerate neconcordante);

V' Neconcordante in tipurile de produse livrate, prin raportare la cele comandate;
acesta notificd Contractantul, care are la dispozitic o perioadd de maxim 5 (cinci) zile
calendaristice pentru a remedia neconcordantele identificate, urmand a se aplica
corespunzator prevederile contractuale privind raspunderea Contractantului pentru
neindeplinirea/indeplinirea necorespunzitoare a obligatiilor contractuale de citre
Contractant. In aceastd situatie, Achizitorul Utilizator va incheia Procesului verbal de
receptie cantitativa si calitativa cu mentiuni, considerandu-se livrare partiala a comenzii.

Livrarea produselor aferente unei comenzi se va considera indeplinita in momentul in
care toate produsele incluse in comanda au fost livrate si receptionate cantitativ si calitativ de
citre beneficiar, aspect materializat prin semnarea de cétre reprezentantul/comisia
desemnata al utilizatorului, respectiv al contractantului, a Procesului verbal de receptie

cantitativa si calitativa.
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Receptia Calitativa a Produselor se va realiza in baza verificarii individuale a fiecarui
echipament livrat, dupa instalarea, punerea in functiune si testarea Produselor / Echipamente
IT prin conectarea la reteaua de alimentare cu energie electrica si executarea testului de
punere in functiune (POST Power On Test, conform specificatiei producétorului) si are ca
scop verificarea conformitatii produselor livrate cu specificatiile tehnice din Caietul de
Sarcini, respectiv din Ofertd, fiind finalizat prin semnarea unui Proces-Verbal de Receptie
Cantitativa si Calitativa.

Produsele livrate vor fi obligatoriu identice cu cele prezentate in fisele tehnice in
Propunerea tehnicd care a facut obiectul evaluarii in cadrul procedurii de atribuire.

In situatia in care, cu ocazia receptiei calitative a produselor, Utilizatorul Achizitor
constatd, dupa caz neconcordante in tipurile de produse livrate, prin raportare la cele
comandate: defecte ale produselor livrate sau alte tipuri de deficiente, inclusiv
neconformitatea cu specificatiile tehnice si functionale stabilite prin contract, respectiv
Propunerea Tehnicd, inclusiv aspecte de calitate sau de mediu, acesta notifici Contractantul,
care are la dispozitie o perioada de maxim 5 zile lucridtoare pentru a remedia neconcordantele
identificate, urmand a se aplica corespunzator prevederile contractuale privind raspunderea
Contractantului, dupd caz, penalitatile aplicabile, pentru neindeplinirea/indeplinirea
necorespunzitoare a obligatiilor contractuale de citre Contractant. In aceastd situatie,
Achizitorul Utilizator va incheia Procesul verbal de receptie cantitativd si calitativa a
produselor cu mentiuni.

Procesul Verbal de receptie Cantitativa si Calitativda a Produselor va include unul din
urmatoarele rezultate pentru produsele inspectate:

l. Admis.
2. Respins.

Pentru fiecare situatie de receptie de mai sus, respectiv de produs/produse refuzate,
procesul verbal de receptie cantitativa si calitativa va fi unul intermediar, pana la remedierea
de catre Contractant, pe cheltuiala proprie, a deficientelor/neconformititilor identificate de

comisia de receptie a produselor, cu privire la aspectele verificate.
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In situatia in care Procesul Verbal de receptie Cantitativa si Calitativa a Produselor
are rezultatul "Respins”, aceasta presupune antrenarea unor consecinte contractuale si, dupa
caz, financiare pentru contractant, precum declansarea mecanismului de sanctionare a
acestuia si eventuale penalitdti, in conformitate cu prevederile clauzelor contractuale, putand
duce inclusiv la rezilierea contractului incheiat.

Criteriile In baza carora se stabilesc rezultatele procesului verbal de receptie calitativa sunt
astfel definite:

1. Admiterea echipamentelor IT — Toate produsele sunt conforme calitativ si cantitativ,
conform caietului de sarcini / a ofertei tehnice depuse.

e presupune derularea receptiei fard identificarea vreunor lipsuri, vreunui defect sau
neconformitati in randul produselor verificate;

e aceasta nu elimind obligatiile Contractantului de asigurare a garantiei produsului si
de remediere a vreunui defect sau neconformitati in situatia in care astfel de defecte
sau neconformitati, care nu provin din culpa Achizitorului, au fost identificate de
catre acesta la o datd ulterioara, in interiorul termenului de garantie.

2. Respingerea unui echipament / unor echipamente IT, presupune identificarea unor
lipsuri / defecte /neconformitditi

Lista orientativd contine aspectele urmérite in aprecierea conformitatii produselor si

vizeaza urmatoarele situatii:

e defecte de fabricatie - defecte care afecteazd rezistenta si/sau aspectul produsului,
si/sau care se datoreazd unei fabricari neconforme cu conceptia initiald a produsului;

e defecte ale partilor componente (din metal, plastic, etc) sau ale partii/partilor
principale de bazd, inclusiv in modalitatea de imbinare a pieselor. Parti componente
care nu permit/impiedicd utilizarea cu usurintd, in conditii normale, a produsului
(produsul se agata, zgarie, partile acestuia se desprind/nu sunt fixe/stabile/se misca
desi trebuie sa fie fixe, etc, dupa caz); Materialul péartii / partilor principale /
componente este deteriorat (spre exemplu, partile / piesele din plastic sunt deteriorate

si/sau decolorate si/sau deformate, partile / piesele metalice sunt oxidate si / sau
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ruginite;

produsul are péarti componente lipsd (dupd caz, capse, capace, mecanisme de
actionare/utilizare a produsului, accesorii obligatorii lipsa din configuratie — precum
tastatura externd, mouse, cabluri sau surse de alimentare cu energie electrica externe,
etc);

produsul are parti componente deteriorate (fisurate, rupte, crapate, gaurite), incorect
pozitionate, nefunctionale, cu un mecanism total sau partial nefunctional;

partea principald si cea/cele secundard/e nu se potrivesc, nu sunt fixate/nu sunt
aliniate/nu se inchid corespunzator, conectorii si mufele de conectare a accesoriilor nu
se potrivesc (de exemplu la mouse, la tastatura externd, la sursa de alimentare cu
energie electricd, cabluri de alimentare electrica inclusa in configuratie);

slaba imbinare a pieselor secundare /mecanism de prindere slabit;

produsul este afectat de praf/umezeald, este decolorat;

defecte In modalitatea de functionare a produsului si/sau a pieselor/pértilor mobile
ale acestuia. Produsul nu functioneaza potrivit scopului acestuia, in conditii de
utilizare normald, dupd caz functioneaza cu Iintreruperi/discontinuu; pentru
echipamente IT — calculatoare all-in-one, laptop, sau imprimante — nu trec testele
producétorului la pornire / la punerea sub tensiune (POST Power On Test);
partile/accesoriile functionale ale produsului, cum ar fi mecanisme de alimentare cu
hartie la imprimantele departamentale din toate tavile de alimentare sau iesire, sau
elementele care trebuie deplasate/actionate din cauza modalitatii de functionare
specifice produsului /pentru a pune in functiune produsul nu functioneaza intr-un mod
adecvat pentru utilizarea produsului — se desprind/desfac (in situatiile in care trebuie
sd ramand atasate)/nu se desprind/destac, nu pot fi actionate/sunt blocate, nu se
deplaseazd complet (in situatiile in care acest lucru trebuie si se realizeze), se
deplaseaza cu dificultate, nu revin (integral) la pozitia initiala;

nu se poate realiza operarea/manevrarea pieselor/partilor mobile ale produsului pentru

un ciclu de test de mai multe de operatii consecutive fara afectarca functionala a
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acestuia;

e produsele nu sunt ambalate Intr-un mod adecvat pentru a le péstra si proteja pe
parcursul livrarii si/sau depozitérii;

e ambalajele sunt deteriorate, contin rupturi, gauri; contin capse, cuie sau orice alte
eventuale piese metalice deteriorate etc iesite in exterior, cu risc de accidentare;

Verificarea se face individual pentru fiecare echipament livrat.

Locatia de livrare: Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului

Suceava, Adresa: Bulevardul George Enescu nr. 16, Suceava

Cap 5. Sarcinile Contractantului

5.1 Transportul si toate costurile asociate acestuia la adresa de livrare, respectiv
punctul de receptie indicate de cétre Beneficiar sunt in sarcina exclusiva a Contractantului,
acesta din urmd folosind mijloace proprii pentru a duce echipamentele pana la locatia
indicata.
Produsele — echipamentele IT vor fi asigurate de catre Contractant impotriva pierderii sau
deteriordrii intervenite pe parcursul transportului si cauzate de orice factor extern.
Contractantul este responsabil pentru livrarea produselor — echipamentelor IT si se considera
cd a luat in considerare toate dificultdtile pe care le-ar putea intdmpina in acest sens, pentru
orice Intarziere urmand a se aplica prevederile contractuale aplicabile in acest sens.

5.2 Ofertantul este obligat sd puna la dispozitia Autoritatii Contractante informatiile
cu privire la beneficiarul real a fondurilor alocate din PNRR, in intelesul articolului 3
punctul 6 din Directiva (UE) 2015/849 a Parlamentului European si a Consiliului, asa cum
sunt ele reglementate de obligatiile impuse de art 22 alin 2 lit d) din Regulamentul (UE)
20211241 a Parlamentului European si a Consiliului, respectiv Instructiunea nr. 6, revizia 2
din data de 07.06.2023, referitoare la obtinerea unor date si informatii privind verificarea ex-
ante a beneficiarului real al destinatarului fondurilor din cadrul PNRR pentru procedurile de
achizitie publicd, a Ministerului Investitiilor si Proiectelor Europene.

Aceasta informatie va face parte din oferta tehnico-economici depusi in faza procedurii

de licitatie.
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Cofinantat de
Uniunea Europeana

Proiect cofinantat prin Programul Incluziune si Demnitate Sociala 2021-2027
Contract: AM PIDS/NE_17107- Servicii comunitare pentru familii unite- Cod MySmis 329133

= HG nr. 363 / privind aprobarea standardelor de cost pentru obiective de investitii
finantate din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Ordonantd de Urgentda Nr. 124/2021 din 13 decembrie 2021 privind stabilirea
cadrului instituional si financiar pentru gestionarea fondurilor europene alocate
Romaniei prin Mecanismul de redresare si rezilientd, precum si pentru modificarea
si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 155/2020 privind unele
masur: pentru elaborarea Planului national de redresare i rezilienfd necesar
Roméniei pentru accesarea de fonduri externe rambursabile si nerambursabile in
cadrul Mecanismului de redresare si rezilientd, cu modificirile si completarile
ulterioare;

= Altele, inclusiv Directivele europene si Regulamentele Parlamentului European in
domeniul achizitiilor publice;

Prezenta enumerare nu este limitativa.

Prin legislatia mentionatd se intelege legislatia cu modificdrile si completdrile la zi.

Director executiv adjunct, Sef Serviciu Achizitii Publice si Contractare
Mihai Dragos BRATEANU Servicii Sociale,
Vasile Cristinel Placinta
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