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CAPITOLUL 1

Lista responsablilor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea_editiei
sau, dupa caz, a_reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnétura
privind
responsabilii
/ operatiunea
1.1 Elaborat Roxana Anca ATUDOREI Asistent 13 03. 29l o
Roxana Mihaela ANDRIES social R
L2 Verificat Maria Vasilica Sef serviciu | , . Q’:
PAVALOAIA =4.03 2pH okt
1.3. Avizat Mihai Dragos BRATEANU | Presedinte " N\
comisie [«703 2017 ’
SCIM ”j‘/
14. Aprobat Georgeta Nadia Director |~ - Q \/
’ CRE%[ULEAC executiv |¢ U el y
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CAPITOLUL 2

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau, Componenta revizuita Modalitatea Data de la
dupa caz, reviziei care se
revizia in aplica
cadrul editiei prevederile
editiei sau
reviziei
editiei
2.1. | EditiaI
2.2. | Revizia 0
2.3,
24.
2.5,
2.6.
2.7,
2.8.
2.9.
2.10.
2.11.

212
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CAPITOLUL 3

Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii_operationale

Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume i | Data Semnatura
difuzarii nr. prenume primirii
3.1. | APLICARE 1 Compartiment Expert Leonte

Management de caz Doinita 03, o 20 )
copiiag aflati in Luminifa J Al
asistentd maternala

APLICARE 1 Compartiment Consilier Axinte %
Management de caz Luminita 03 0. Dl A
copii aflafi in Veronica D300 2ol -
asisten{d maternald

APLICARE 1 Compartiment Expert Lucanu
Management de caz ALexandrina
copii aflati in
asistentd maternala

APLICARE 1 Compartiment Asistent Olariu lonug s Y
Management de caz | Social T . /
copii  aflati in e
asistentd maternala

APLICARE 1 Compartiment Asistent Lupaiescu )
Management de caz | social Lacramioara | e 3
copii  aflati  in Viorica Bepeld | L4
asistentd maternala

APLICARE 1 Compartiment Psiholog Buzdugan
Management de caz Monica : P R 1 e
copiiaflaiin L ifiaiia 03-ch der| ik
asistentd maternald

APLICARE 1 Compartiment Asistent Atudorei
Management de caz | social Roxana Anca E-’btdt-\}./-,z
copii aflafi in
asisten{ maternala

APLICARE 1 Compartiment Asistent Andrieg
Management de caz | social Mihaela | o fF
-ct:opiig aflafi  1n Roxana 03,07, 4/ JW
asistentd maternald

APLICARE 1 Compartiment Inspector de | Birsete Alina | )
Management de caz | specialitate (A Ch ai ’E;K,AL-W
copii  aflati  in Ay
asistentd maternald \

APLICARE 1 Compartiment Expert Filip Maria | o bl 1) it
Management de caz Tuliana VER bR o o s
asistenti maternali

APLICARE 1 Compartiment Asistent Ovas
Management de caz | social Carmen
asistenti maternali
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APLICARE 1 Compartiment Psiholog Jauca Maria Bk 2.8 Yy '
Management de caz Magdalena |/~ ¢7 A3 J/
asisten{i maternali
APLICARE 1 Compartiment Inspector de | Burac 3
Management de caz | specialitate | Gabriela CACNACTE| /o
asistenti maternali Adriana
APLICARE 1 Servicii Educator Popinciuc
Multifunctionale  de Iorg.lf Ve RS N/
Tip Rezidential Cristian ‘ '
Suceava — delegat la
Serviciul  Asistentd
maternala
APLICARE 1 Compartiment Psiholog Todireanu
Management de caz Ana Maria
asistenti maternali
APLICARE 1 Compartiment Psiholog Lazariuc f
Management de caz Ruzandra g 0h-J 0% }y
asistenti maternali Cezara
APLICARE 1 Compartiment Asistent Airinei 03642011 g ,S/
Management de caz | social Roxana
asistenti maternali Georgiana
3.2 | INFORMARE 1 comisie SCIM Presedinte Mihai
comisie Dragos
Briteanu
INFORMARE 1 Serviciul Resurse | Sef Serviciu | Hermeniuc
Umane Cristina
INFROMARE 1 Serviciu Buget | Sef Serviciu | Viorel
Salarizare Chirila
INFORMARE | 1 Serviciul Sef Serviciu | Camelia
Monitorizare Mateoaea
3.3 | EVIDENTA 1 secretariatul secretarul Manoliu
comisie SCIM comisiei Angelica
3.4 | ARHIVARE 1 Serviciul  Asistentd | Sefserviciu | Piviloaia
Maternala Maria

Vasilica
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CAPITOLUL 4

Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimente i persoane implicate
Aceasta procedurd operationala stabileste modul in care se realizeaza recrutarea, evaluarea, formarea
§i atestarea ca asistent maternal profesionist a solicitantilor.

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitaii.

Prin parcurgerea Procedurii PO — 14.08, specialistii implicati asigurd derularea corectd a
etapelor prevazute de legislatia in vigoare si standardele de lucru.

Parcugerea procesului de recrutare, evaluare, formare si atestare ca asistent maternal
profesionist a solicitantilor se realizeazi prin intocmirea si pastrarea la dosarul personal al
potentialului asistent maternal profesionis a urmitoarelor tipuri de documente: vizita initiald, vizitele
L IL 111, IV i V, raport final de pregitire, raportul final de evaluare.

4.3. Asigura continuitatea activitaii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Specialistii din cadrul serviciului intocmesc/actualizeazi baza de date referitoare la solicitanti,
chiar in conditiile de fluctuatie a personalului.

Se asigurd necesarul de personal, formarea continua a acestuia, se fac demersuri de motivare a
acestuia pentru a diminua fluctuatia de personal.
4.4. Sprijind auditul §i/sau alte organisme abilitate in acfiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

Specialistii din cadrul serviciului ofera sprijin auditului si organismelor abilitate in actiunile de
auditare §i control prin mecanismele previzute de lege. De asemenea, acestia oferd sprijin
managerului in luarea deciziilor si ori de céte ori sunt solicitati.
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CAPITOLUL 5

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationala
Procedura se utilizeazi de citre toate persoanele de specialitate din cadrul serviciului.

Atestarea reprezintd procesul prin care o persoand fizicd este identificatd, recrutati, evaluati si
pregatita (formatd profesional), pentru a asigura prin activitatea pe care o va desfasura la domiciliu
sdu cresterea, ingrijirea si educarea a copiilor pe care ii primegte in plasament, in vederea dezvoltarii
armonioase a acestora.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitafi desfasurate de
entitatea publica.
Identicarea/recrutarea:
Identificarea/recrutarea asistentilor maternali profesionisti se realizata astfel incat Serviciul Asistentd
Maternala, din cadrul Directiei Generale de Asistenfa Sociala si Protectia Copilului, si raspunda
nevoilor identificate si tuturor particularitatilor copiilor care au nevoie de o misurd de protectie,
precum si particularitatilor de limba, religie, culturs, etnie §i dizabilitati.
Identificarea/recrutarea trebuie si conduci la atragerea unui numar suficient de solicitanti din care, in
urma evaludrii acestora, vor fi selectati asistentii maternali profesionisti (AMP).
Evaluarea:
Procesul de evaluare a capacititii solicitantului de a ingriji un copil are doui etape:
A. etapa evaludrii inifiale (conditii materiale, venit, starea de sanitate, aptitudini parentale, profil
psihologic, profil moral)
B. etapa de pregitire (parcurgerea unui program de pregitire si absolvirea modulelor de
pregétire).
Atestarea:
Solicitarea catre Comisia pentru Protectia Copilului de eliberare a atestatului de asistent maternal
profesionist.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati.
- instituirea/inlocuirea masurii de plasament;
- reatestare/suspendare asistenti maternali;
- evaluarea anuali a asistentilor maternali.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.

- Serviciul Monitorizare in domeniul asistentei sociale
- Serviciu Juridic si contencios

- Serviciul Resurse umane

- Serviciul Buget-salarizare

- CPC
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CAPITOLUL 6

Documente de referint: ( reglementiri) aplicabile activititii procedurate

6.1. Reglementari internationale

- Conventia ONU cu privire la drepturile copilului;
- Conventia ONU privind Drepturile Fundamentale ale Omului.

6.2. Legislatie primara :
- Ordinul 35/2003 privind aprobarea Standardelor minime obligatorii pentru asigurarea protectiei
copilului la asistentul maternal profesionist si a ghidului metodologic de implementare a acestor
standarde;
- Hotirirea nr. 679/2003 privind conditiile de obtinere a atestatului, procedurile de atestare si
statutul asistentului maternal profesionist;
- Hotarirea nr. 1437/2004 privind organizarea si metodologia de functionare a comisiei pentru
protectia copilului.
- Ordinul nr. 1733/2015 privind aprobarea procedurii de stabilire §i platd a alocatiei lunare de
plasament

6.3. Legislatie secundara :
- Legea nr. 272/2004 (r1) privind proteciia $i promovarea drepturilor copilului

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitdtii publice
- Regulamentul de organizare si functionare al Directiei Generale de Asistentd Sociali si Protectia
Copilului Suceava;
- Regulamentul de ordine interioari al Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului
Suceava;
- Fisa postului;
- Contractul colectiv de munci la nivelul DGASPC Suceava.
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CAPITOLUL 7

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri

7.1. Definitii ale termenilor

Crt

Nr. Termenul

ﬂ)efinitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

[ [Copil

- persoana care nu a Implinit virsta de 18 ani si nici nu a dobandit
capacitatea deplina de exercitiu

2 [Plasament

- masura de protectie speciald cu caracter temporar, dispusa in conditiile]
legi

3 |Asistent maternal
profesionist

- persoana fizicd, atestatd, care asigura prin activitatea pe care o desfagoar?
la domiciliul sdu cresterea, ingrijirea si educarea, necesare dezvoltirij
armonioase a copiilor pe care ii primeste in plasament sau in incredintare

4 [Manager de caz

- profesionistul care asigurd coordonarea activitatilor de asistentd sociali si
protectie speciald desfasurate in interesul superior al copilului

5 Comisia pentru Protectia |- comisia pentru protectia copilului este organul de specialitate, fard

Copilului personalitate juridica, al consiliului judetean, cu activitate decizionald in|
materia protectiei si promovarii drepturilor copilului
6 |Atestat - documentul eliberat de Comisia pentru Protectia Copilului, pentru o

perioadd de 3 ani in care sunt consemnate numarul si varsta copiilor ce pot]
fi plasati.

7.2. Abrevieri ale termenilor

INr. Crt.|Abrevierea -Termenul abreviat
1 |[DGASPC -Directia Generala de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Suceava
2 |AMP -Asistent maternal profesionist
3 [CPC - Comisia pentru Protectia Copilului
4 MC -Manager de caz
5 RL -Reprezentant legal
6 |CNP - Cod numeric personal
7 B.I/C.L - Buletin de identitate/carte de identitate
8 [Ev. - Evidenta
9 |F -Formular
10 I - Informare
& 1B -Elaborat
12 |V -Verificat
13 |A -Aprobare
14 | Ap. -Aplicare
15 |Ah. -Arhivare
16 |Av. - Avizare
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CAPITOLUL 8

Descrierea procedurii

8.1. Generalitati
Pot fi atestate ca asistent maternal profesionist numai persoanele care indeplinesc urmitoarele
conditii:

a) au capacitate deplina de exercitiu;

b) prin comportamentul lor in societate, starea sanatatii si profilul lor psihologic, prezinta garantii
pentru indeplinirea corectd a obligatiilor care revin unui parinte, referitoare la cresterea, ingrijirea si
educarea copiilor sai;

¢) au in folosinta o locuina care acopera necesititile de preparare a hranei, igiens, educatie si
odihna ale utilizatorilor sai, inclusiv cele ale copiilor care urmeazi a fi primiti in plasament;

d) au urmat cursurile de formare profesionala organizate de serviciul public specializat pentru
protectia copilului sau organismul privat autorizat care efectueazi evaluarea pentru acordarea
atestatului de asistent maternal profesionist.

Nu poate fi asistent maternal profesionist:

a) persoana care a suferit o condamnare prin hotérare judecatoreasca ramasa definitiva, pentru
sdvarsirea cu intentie a unei infractiuni;

b) périntele decdzut din drepturile parintesti sau cel al cirui copil a fost declarat abandonat prin
hotérére judecatoreasca rimasa definitiva;

¢) persoana care sufera de boli cronice transmisibile.

Persoana care desfasoari o activitate salarizati, poate deveni asistent maternal profesionist numai cu
conditia incetérii contractului individual de munc pe baza céruia isi desfasoara respectiva activitate
salarizata.

Compartimentul Management de caz asistenti maternali din cadrul Serviciului Asistenta
maternald {ine evidenta tuturor solicitarilor de recrutare si rdspunde in maximum 10 zile fiecirei
solicitari, prin transmiterea unei informiri cu privire la:

- drepturile i obligatiile asistentilor maternali profesionisti;

- criteriile minime obligatorii - previzute de lege, pentru a deveni AMP.

Totodats, atasat acestui raspuns, Compartimentul Management de caz asistenti maternali va
transmite solicitantului:

- un model al cererii de evaluare;

- un model de curriculum vitae;

- 0 listd cu actele necesare intocmirii dosarului.

Se specifica totodata faptul ca in situatia in care solicitantul nu depune dosarul in termen de 30 de zile
de la data inregistrérii solicitérii, aceasta va fi considerati renuntare.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor

Documente provenite de la solicitant
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Document

Provenienta

Cod formular

Cerere de evaluare a capacititii de a deveni
AMP

Serviciul Asistenta
Maternald/solicitant

F-P0.08.01

Curriculum vitae

Serviciul Asistentd
Maternald/solicitant

F- PO.08.02

Declaratie pe propria raspundere (situatia
prevdzuta la art. 2, alin (2), lit.b) din HG
679/2003)

Serviciul Asistenta
Maternala/solicitant

F-PO.08.03

Carte de identitate -xerocopie

Solicitant

Certificat de nastere — copie legalizatia

Certificat de cdsitorie — copie legalizati

Acte de studii — copii legalizate

el bl Bl Bl o

Document cu o scurti prezentare a
persoanelor cu care solicitantul locuieste

Certificate medicale pentru solicitant si
pentru persoanele cu care acesta locuieste

10.

Caziere judiciare pentru solicitant si
persoanele adulte cu care acesta locuieste

11

Document care atestd dreptul de folosinti
al solicitantului asupra locuintei

12

Adeverinte venit — sot/sotie sau alte
persoane din locuinta

13.

Recomandari/referinte (minim 3)

14.

Livretul de familie (unde este cazul) -
Xerocopie

15.

Cerere de eliberare a atestatului

Serviciul Asistenta
Maternald/solicitant

F-PO.08.04

Documente provenite de la p

ersonalul de specialitate

Ne |

Document

Provenienfa

| Cod formular

L.

Formulare riaspuns solicitare

Serviciul Asistenta
Maternala

F-PO.08.05

Raport vizita I (initiala)

F-P0.08.06

Raport vizite IT +I1I

F-P0O.08.07

Raport vizita IV

F-PO.08.08

Raport vizite V +VI

F- PO.08.09

S IES IS

Raport de evaluare psihologici solicitant

F-P0O.07.04

Raport intermediar de evaluare

F-PO.08.10

Raport de pregatire

F-PO.08.11

Raport final de pregatire

F-P0O.08.12

=[(2(e[=

Raport final de evaluare

F- PO.08.13
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8.2.2. Continutul si rolul documentelor

Cerere de evaluare a capacitdtii de a deveni AMP — cod formular F-PO.08.01
Solicitantul depune la sediul DGASPC, Serviciul Asistentd Maternal, formularul tip, care contine:
datele de identificare, adresa, studiile absolvite, membrii familiei, situatia locativa, numarul de copii
pe care il poate Ingriji si grupa de varsta, datele de contact, data si semnitura, numarul de inregistrare
de la registratura serviciului/institutiei semnitura asistentului social care a verificat modul de
completare a cererii si a documentelor anexate.

Curriculum vitae — cod formular F-P0O.08.02
Scurta autobiografie (scrisd) care cuprinde date referitoare la studii, pregitirea profesionald, cariera si

situatia familiala.

Declaratie pe propria rdspundere - cod formular F-PO.08.03
Dolicitantul delcara ca nu se afla in situatiile prevazuta la art. 2, alin (2) din HG 679/2003).

Cerere de eliberare a atestatului - cod formular F-PO.08.04
Persoana care doreste sd devinad asistent maternal soliciti Comisiei pentru Protectia Copilului
Suceava, dupad sesiunile de formare profesionald, eliberarea atestatului de asistent maternal

profesionist.

Formular raspuns solicitare - cod formular F- PO.08.05
Documentul reprezintd raspunsul scris al Serviciului Asistenti maternald formulat citre solicitant
care cuprinde confirmarea ludrii in evident3 a cererii acestuia, numele asistentului social desemnat ca
responsabil de caz precum si etapele procesului de evaluare.

Raport de vizitd I (initiald) — cod formular F- PO.08.06

Informatiile cuprinse in raport sunt:
- nume $i prenumele;

- varsta;

- domiciul;

- studiile;

- nr. de persoane care locuiesc permanent in imobil;

- descrierea imobilului (nr. de camere, utilitati si conditii de locuit);

- starea civila;

- starea de sdnatate a familiei;
- mentiuni in cazierul judiciar;
- veniturile familiei;

- alte informatii relevante despre solicitant;

- data $i semnitura celui care a efectuat vizita si a solicitantului;
- numdr de inregistrare de la registratura serviciului/institutiei.

Raport de vizita Il + III — cod formular F- PO.08.07

Informatiile cuprinse in raport sunt:
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- nume §i prenumele;
- domiciul;
- structura familiei (detalii despre solicitant si parintii acestuia, detalii semnificative despre membrii familiei- relatii

trecute i prezente ale familiei, existenta acordului celorlalti membrii -sot/sotie, copii, alte persoane- cu privire la intentia
de a deveni asistent maternal profesionist);

- experienta copildriei (scurt istoric, semnificafia culturii, etniei, limbii vorbite pentru copildria si maturizarea
dumneavoastrd, ce anume afi repeta si ce afi schimba referitor la principiile sau metodele educationale de care ai
beneficiat in propria copildrie);

- educatia (scolarizare/calificari);

- locul de munca (serviciul actual sau viitor, planuri de viitor/posibile schimbri de ocupatie);

- pasiuni/timp liber (care? cand? cu cine? unde ?, timp acordat, orice activitafi desfasurate impreuni);

- personalitatea si filosofia de viatd — atitudinea fati de religie;

- data gi semnatura celui care a efectuat vizita si a solicitantului;

- numar de inregistrare de la registratura serviciului/institutiei.

Raport de vizitd IV — cod formular F- PO.08.08

Informatiile cuprinse in raport sunt:

- nume i prenumele;

- domiciul;

- copiii din familie ( descrierea fiecarui copil -infatisare, temperament, talente, nevoi speciale, impresia general
asupra personalitdfii, relatii semnificative ale copiilor cu parinii/alte persoane, atitudinea lor fatd de plasament si modul in

care au fost implicai in pregitirea pentru plasament, daca exista un copil in plasament/adoptat — informatii asupra situatiei
de ansamblu si planuri de viitor);

- alte persoane adulte semnificative (membrii ai familiei, vecini, prieteni, etc., rolul sau relafia lor cu dvs si
cu membrii, vor sta in locuintd si in viitor? Cét timp?, atitudinea acestora fafi de plasament, cat de important este acordul
lor pentru dvs.?);

- data si semnitura celui care a efectuat vizita si a solicitantului;

- numdr de inregistrare de la registratura serviciului/institutiei.

Raport de vizita V + VI - cod formular F-PO.08.09

Informatiile cuprinse in raport sunt:

- nume §i prenumele;

- domiciul;

- reteaua de sprijin si ajutor (imagine de ansamblu a sistemelor de ajutor folosite de dvs.: familia extinsi, prieteni,
nagi, vecini, activitafi religioase, grupuri, comunicare, cluburi, etc., sistemele semnificative si importanta acestora pentru
dvs. in legatura cu plasamentul);

- autoprezentarea;

- relafii anterioare (daca existd — concubinaj, sau alte tipuri de relatii, daca au rezultat copii, daci acestia stiu despre
plasament, reactia lor, cum intentionati s fie in viitor aceste relatii);

- relafia prezentd (descriefi resursele si capacitatile dvs./ale partenerului; informatii succinte despre evolufia relatiei,
modalitatea de rezolvare a conflictelor, problemelor si necazurilor, cum va ajutati unul pe celilalt, modalitdti de
comunicare, cum se iau deciziile, situatii conflictuale existente in familie, solutii de rezolvare a situatiilor conflictuale, in
ce domenii sau situa{ii domina unul din parteneri, cum sunt constituite rolurile in familie si ce asteptéri aveti unul de la
celalalt (ce anume va place si ce ati reprosa partenerului de viag);

- data si semnitura celui care a efectuat vizita §i a solicitantului;

- numdr de inregistrare de la registratura serviciului/instituiei.
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Raport de evaluare psihologicd a adultului — cod formular F-PO.07.04

Instrumentul de lucru se efectueazi atét pentru tinerii aflati in plasament cat si pentru persoanele
adulte din cadrul/din afara serviciului (asistentii maternali, membrii familiei acestora/parintii si rudele
copiilor). Informatiile cuprinse in raport sunt:

- numele §i prenumele persoanei evaluate;

- varsta;

- domiciliul;

- médsura de protectie (unde este cazul):

- profilul psihologic al persoanei evaluate;

- recomaddri, observatii;

- aviz psihologic (unde este cazul);

- teste aplicate;

- semndtura si parafa specialistului care a efectuat evaluarea;

- numdr de inregistrare de la registratura serviciului/institutiei.

Raport intermediar de evaluare — cod formular F-PO.08.10

Instrumentul de lucru se va realiza la incheierea etapei de evaluare initiala a solicitantului.
Informatiile cuprinse in fisa de consiliere sunt:

. persoana evaluatd (nume si prenume, data nasterii, domiciliul profesia, studii, starea civil3, etc.);
. profilul psihologic;

. starea de sanatate;

. evaluarea sociala (locuintd, venituri);

. retea de familie;

. cadrul afectiv si educativ oferit de familia substitutivi);

. relatia cu comunitatea;

. concluzii;

- semndtura managerului de caz asistent maternal;

- numdr de inregistrare de la registratura serviciului/institutiei.

OO ~J Oy W ) DI

Raport de pregdtire — cod formular F-PO.08.11

Instrumentul de lucru se va realiza la absolvirea fiecirui modul de pregitire si va consemna
atitudinea si comportamnetul solicitantului, nivelul de acumulare a cunostintelor, rezultatul evaluirii
scrise la finalul fiecdrui modul, propunerea echipei de formare, semniturile si numarul de inregistrare
de la registratura serviciului/institutiei.

Raport final de pregatire — cod formular F-PO.08.12

Instrumentul de lucru se va realiza in urma absolvirii modulelor de pregitire si va cuprinde toate
informatiile cu privire la modulele absolvite, rezultatele obtinute la evaludrile scrise, atitudinea si
comportamnetul solicitantului pe parcursul pregitirii, semnaturile si numarul de inregistrare de la
registratura serviciului/institutiei

Raport final de evaluare — cod formular F-PO.08.13
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Instrumentul de lucru cuprinde informatii din raportul intermediar de evaluare si din raportul final de
pregatire precum, recomandarea managerului de caz asistent maternal cu privire la eliberarea

atestatului, semnaturile si numarul de inregistrare de la registratura serviciului/institutiei

8.2.3. Circuitul documentelor

SOLICITANT SERVICIUL
= ASISTENTA
MATERNALA

MANAGER DE
CAZ

8.3. Resurse necesare

|

CPC

8.3.1. Resurse materiale - se dezvolta pe elementele de logistici: birouri,scaune, rechizite, linii
telefonice, materiale informatice, calculatoare personale, acces la baza de date, retea, imprimanta,

posibilitati de stocare a informatiilor etc.

8.3.2. Resurse umane- personalul de specialitate, din cadrul serviciului

8.3.3. Resurse financiare - in limita bugetului

8.4. Modul de lucru

de venituri si cheltuieli.

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii
Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii presupune o bunid cunoastere a resurselor, a
termenelor de realizare, a riscurilor identificate, a conditiilor de eficientd si egalitate impuse, puse
intr-o corelatie i intr-o succesiune logica si cronologica, dupa cum urmeaza:
- recrutarea/identificarea de potentiali AMP;
- evaluarea solicitantilor (etapa evaludrii initiale, etapa de pregitire);

- procesul de pregitire;
- atestarea AMP:

- angajarea AMP (in urma concursului de ocupare a posturilor vacante);

- plasarea copilului la AMP,

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii
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I. Persoana care doreste sa devina asistent maternal profesionist se adreseaza Serviciului
Asistentd Maternald din cadrul Directiei de Asistentd Sociala si Protectia Copilului. In acest scop,
solicitantul depune cererea de evaluare a capacititii sale de a deveni asistent maternal profesionist, la
care va trebui sa ataseze:

a) curriculum vitae;

b) cazier judiciar pentru solicitant gi toate persoanele adulte care locuiesc cu acesta;

c) copii dupd actele de stare civila (certificat de nastere, certifi cat de cisitorie, buletin/carte de
identitate);

d) copii dupa actele de studii;

In termen de 10 zile de la inregistrarea cererii de evaluare, Servicul Asistentd Maternald transmite
solicitantului un rdspuns in scris cuprinzand confirmarea luarii in evidenta a cererii acestuia, numele
asistentului social desemnat ca responsabil de caz, precum si etapele procesului de evaluare si
criteriile ce vor fi avute in vedere in cursul acestui proces.

Asistentul social desemnat primeste cererea si are obligatia de a verifi ca identitatea solicitantului,
modul de completare a cererii si existenta actelor necesar a fi anexate. Pentru a confi rma realizarea
acestei verifi cdri, asistentul social va semna in rubrica special previzuti in acest sens, in cuprinsul
cererii de evaluare.

In cazul in care, in urma verifi carii dosarului, se constatd cd nu sunt indeplinite conditiile, Serviciul
Asistentd maternald va rdspunde cererii de evaluare a solicitantului

in scris, motivdnd cauzele respingerii solicitdrii.

Cererea de evaluare a solicitantului se solutioneazi in limita termenului de 90 de zile de la data
inregistrarii.

IL. Procesul de evaluare a capacitatii solicitantului de a deveni asistent maternal profesionist
are doua etape:
A. etapa evaludrii initiale;
B. etapa de pregatire.
X A. Evaluarea initiald
In procesul de evaluare a solicitantului vor fi avute in vedere, in mod obligatoriu, urmitoarele
aspecte:
1. solicitantii trebuie si aiba capacitate deplini de exercitiu.
Virsta solicitantilor sa fi e cuprinsa, de reguld, intre 20-50 de ani, iar varsta minima a copiilor din
familie, de 2 ani.
2. solicitantii nu pot fi, de reguld, persoane care locuiesc singure.
Conditii materiale
1. Locuinta
Solicitantii trebuie sa aiba drept de folosing asupra locuintei (acest lucru va fi demonstrat cu acte -
extras de carte funciard sau contract de inchiriere pe cel putin trei ani).
Locuinta trebuie:
* sd fie salubra, foarte curata si ingrijita, luminoass, si dispuna de spatiu suficient pentru asigurarea
intimitdfii tuturor celor care locuiesc in ea (camere separate, care si acopere necesititile de odihn - 2
persoane /dormitor- si de educatie ale utilizatorilor, inclusiv ale copiilor care urmeazi si fie primiti
In plasament - cu pat si dulap separat pentru fiecare copil);
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* sa cuprindd dependinte corespunzatoare pentru prepararea hranei - bucatarie, pentru igiend - baie,
apa curenta;

« sa fie amplasati intr-o zond in care :

- existd toate facilitatile necesare cresterii i educérii copiilor (magazine, gradinita,

scoald, spatii de joacd, cabinet medical);

- exista legéturi de transport convenabile si regulate fatd de unitatea administrativa;

- existd un ambient sigur pentru asigurarea sanatétii si bunastarii copiilor.

2. Venitul

Solicitanfii trebuie sa aiba venituri sufi ciente pentru a asigura un trai decent intregii familii - dovedite
prin adeverinfe sau declaratii pe propria raspundere.

Starea de sandatate

Starea de sdnatate a solicitantului, precum si a tuturor celor care locuiesc impreuni cu acesta, trebuie
sa fi e buna, fard probleme medicale care pot afecta capacitatea de ingrijire a copilului plasat. In acest
scop, solicitantul si persoanele care locuiesc cu acesta, trebuie si prezinte un certificat medical de
evaluare completa a starii de sanatate (VDRL, MRF, neuropsihiatrie). Pe baza acestor certificate, daci
este cazul, asistentul social desemnat va analiza aspectele medicale cuprinse in evaluare, impreuna cu
cadrele medicale care le-au constatat, in vederea atestérii faptului c& toate persoanele mai sus amintite
Aptitudini parentale

Solicitantul trebuie sa dovedeasca rabdare, infelegere, altruism, disponibilitate afectivi, flexibilitate,
infelegerea necesitatilor copiilor, disponibilitate pentru joc, ingrijire, educatie, capacitate de stimulare
psihomotrica si cognitivd a copiilor, capacitate de relationare §i comunicare. Solicitantii trebuie s
aibd o experien{d anterioara cu proprii copii sau experienti in ocrotirea altor copii, batrani, bolnavi,
persoane cu handicap. n plus, trebuie s detind cunostinte teoretice §i practice de bazd despre
ingrijirea, educarea $i socializarea copiilor.

Profilul moral

Solicitantul §i persoanele care locuiesc cu acesta trebuie si dovedeasci trisaturi pozitive de caracter,
relatii sociale bune in comunitate, precum si faptul c nu au suferit condamniri rimase definitive prin
hotdrére judecdtoreascd, pentru savérsirea cu intentie a unei infractiuni care i-ar face incompatibili cu
exercitarea profesiei de asistent maternal profesionist.

Solicitantii si persoanele care locuiesc cu acesta trebuie sd dea o declaratie pe proprie raspundere ci
nu au fost decazuti din drepturile parintesti §i nu au copii care au fost declarati abandonati prin
hotérére judecitoreasca, cd nu exista acte de violentd in familiile lor si nu consumi bauturi alcoolice
si droguri. Sa dovedeasca maturitate §i spirit de inaltd responsabilitate fat de copil.

Profilul psihologic

Solicitantul in urma evaludrii profilului de personaliatate trebuie si fie primeasca aviz favorabil din
punct de vedere psihologic pentru a deveni asistent maternal profesionist.

Alte conditii:

- solicitantul trebuie si aibi disponibilitatea si capacitatea de a primi in plasament simultan doi copii
sau un copil cu grad de handicap;

- solicitantul si persoanele care locuiesc cu acesta trebuie s accepte si s infeleagi:

- necesitatea colabordrii cu familia biologica sau adoptatoare a copilului;

- caracterul temporar al plasamentului copilului la asistentul maternal profesionist;
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- potentialii asisten{i maternali profesionisti trebuie s manifeste o atitudine non-discriminatorie fata
de persoanele cu nevoi speciale si fati de minorititile etnice;

- solicitantii trebuie sa aiba capacitatea de a lucra in conditii de stres sau speciale (plasament de
urgentd, copii cu nevoi speciale, copii cu tulburdri de comportament);

- existenta retelei de sprijin pentru AMP §i familia acestuia (parinti, rude, afini, alti AMP, etc.).

Nu pot fi acceptati solicitantii care :

- au avut probleme de delincven{d cu propriii copii, au copii violenti, reticenti fatd de un copil nou
venit in familie (in cazul solicitantilor care au copii intre 3 si 18 ani, cuprinsi intr-o formi de
invatimént, este obligatorie anexarea la dosar a unei caracteriziri emise de unitatea de invatimant la
care sunt inscrisi);

- In cazul cérora existd dovezi de neglijentd sau abuz asupra propriilor copii.

Nu poate sd devind asistent maternal profesionist:

* persoana care a suferit o condamnare prin hotdrére judecatoreascd ramasa defi nitiva, pentru
sdvdrgirea cu intentie a unei infractiuni, inclusiv membrii adulti care locuiesc cu aceasta;

* périntele decdzut din drepturile parintesti prin hotarare judecitoreasci rimasa defi nitivi sau ciruia
i-au fost interzise drepturile parintesti ca pedeapsi complementar;

* persoana care a consimtit la adoptia propriului copil;

* persoana care suferd de boli cronice transmisibile, inclusiv membrii care locuiesc cu aceasta;

* persoana care are rude de pané la gradul IV pentru care s-a luat o masura de protectie speciali;

* persoana al cdrei copil beneficiaza sau a beneficiat de masura de protectie speciala;

* persoana care suferd de boli psihice, este dependenta de alcool, droguri sau cu acte de violentd in
antecedente, inclusiv membrii care locuiesc cu aceasta;

* persoana care are deja in plasament un copil in dificultate, ca decizie a Comisiei pentru Protectia
Copilului sau a instanntei de judecat;

* persoana cdreia i s-a retras atestatul de asistent maternal.

Pe parcursul etapei de evaluare initiald, asistentul social desemnat va realiza o serie de minimum 6
vizite/intdlIniri la domiciliul solicitantului si va obtine recomandari despre solicitant.

Solicitantii vor fi vizitati la domiciliu de citre asistentul social responsabil de caz.

In cazul unui cuplu - ambii parteneri, precum s§i ceilalti membri ai familiei care locuiesc cu
solicitantul, trebuie sd fie in mod obligatoriu prezenti la domiciliu in cursul primei vizite. Aceste
vizite au drept scop verificarea conditiilor de viata ale solicitantilor si a afirmatiilor ficute in cererea
de evaluare.

Candidatii vor fi incurajati sa puni intrebéri in legiturd cu eventualele nelimuriri legate de profesia
de asistent maternal profesionist §i si aduca argumentele pe care le consideri utile pentru sustinerea
solicitarii lor.

In paralel cu obtinerea recomanddrilor, va continua procesul de evaluare, prin efectuarea vizitelor
mentionate la domiciliul solicitanilor pentru culegerea de informatii. In cadrul acestor vizite vor avea
loc intalniri la care vor participa tofi membrii familiei solicitantului §i persoanele care locuiesc cu
acesta, precum i intélniri in cadrul cérora se vor purta discutii individuale cu fiecare persoand.
Asistentul social va completa un raport dupd fiecare vizitd.

Asistentul social va contacta familiile i persoanele indicate de solicitant pentru obtinerea referintelor,
precum si orice alte persoane pe care le apreciazi ca relevante.
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In procesul de evaluare este inclusa si evaluarea psihologica a solicitantului §i a persoanelor care
locuiesc cu acesta. In perioada de evaluare, observarea unor atitudini necorespunzitoare sau a altor
aspecte care ar putea prejudicia ocrotirea copilului in familia respectivi, va fi consemnati si poate
constitui motiv de respingere a solicitirii.
In etapa evaludrii initiale, asistentul social responsabil de caz va urmairi sa identifice capacitatea
solicitantului de a ingriji un copil si nevoile de pregitire.
La incheierea etapei evaludrii inifiale, asistentul social responsabil de caz va realiza un raport
intermediar de evaluare. In functie de raportul de evaluare intermediar, se va lua decizia, de catre
asistentul social si solicitant, daca se trece la etapa urmitoare sau nu.
in cazul in care se constat ci nu sunt indeplinite conditiile, Serviciul Asistentid Maternali va
raspunde cererii de evaluare a solicitantului in scris, motivand concluziile raportului de evaluare.

B. Etapa de pregitire
Programul de pregitire se realizeaz3 in conditiile existentei:
- nevoii de extindere a retelei de asistenti maternali;
- posturilor vacante;
- bugetului aprobat.
Procesul de pregétire face parte din procesul de evaluare a asistentului maternal profesionist.
Solicitantii, selectati pe baza raportului intermediar de evaluare, vor participa la un program
obligatoriu de formare - in conformitate cu programa-cadru, elaborati de citre Autoritatea Nationali
pentru Protectia Copilului si Adoptie - care include module minime obligatorii si, respectiv, module
specializate.
Daci se constata ca nivelul de cunostinte sau atitudinea solicitantului nu sunt corespunzitoare dupi
absolvirea prin evaluare scrisi a unui modul, asistentul social va propune incetarea procesului de
pregatire si evaluare.
In urma absolvirii modulelor de pregatire se va realiza, de citre asistentul social, un raport final de
pregdtire, care va cuprinde toate informatiile cu privire la modulele absolvite, rezultatele obfinute si
observatiile asupra atitudinii si comportamentului pe parcursul pregitirii.
Raportul final de evaluare este realizat de catre asistentul social desemnat si cuprinde:
» informatii din raportul intermediar de evaluare:
« informatii din raportul final de pregditire;
* recomandarea finald a asistentului social.

IIL. Atestarea asistentului maternal profesionist
Dosarul asistentului maternal profesionist trebuie sa cuprindi:
» cerere de evaluare;
* curriculum vitae/cazier/copii de pe actele de stare civild §i de studii/alte acte previzute de lege;
e rapoarte de vizitd la domiciliu;
« certificate medicale ale solicitantului i ale persoanelor cu care acesta locuieste;
* raport intermediar de evaluare;
« raport de pregatire;
» raport final de evaluare cu propunerea/recomandarea asistentului social;
» cerere de eliberare a atestatului;
« actele de identitate si stare civila ale solicitantului (copie legalizati);
« actele de identitate si stare civild ale persoanelor cu care locuieste solicitantul (copie);
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« actele de studii ale solicitantului (copie legalizati);

« certificatele de cazier judiciar ale solicitantului §i ale persoanelor majore cu care acesta locuieste;

* extras de carte funciard/alta dovada privind dreptul de folosinta asupra locuintei;

» adeverin{d de venit al familiei/ declaratii pe propria rispundere;

« trei recomandari scrise, de la persoanele de referinta;

» caracterizarea gcolard a copiilor din familie;

* declaratiile solicitantului si ale persoanelor majore cu care acesta locuieste;

Pe baza dosarului intocmit de asistentul social in urma procesului de evaluare solicitantul va intocmi
o cerere de atestare care va fi Tnaintatd Comisiei pentru Protectia Copilului. La aceastd cerere se va
atasa recomandarea asistentului social cu privire la eliberarea atestatului. In procesul de luare a
deciziei de eliberare a atestatului, va fi implicat activ solicitantul.

Atestatul se elibereazi pe o durati de 3 ani si va cuprinde urmatoarele mentiuni obligatorii:

* capacitatea solicitantului de a primi in plasament doi copii simultan sau un copil cu dizabilititi;

» grupa de vérsta a copiilor.

Decizia autorititii competente cu privire la eliberarea atestatului, va fi comunicati conform
reglementdrilor legale.

Dupa atestare, asistentul maternal profesionist poate primi copil/copii in plasament, de la data la care
se incheie contractul de munci si conventia de plasament.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii

Desemnarea responsabilului de caz pentru fiecare solicitant asigurd coordonarea eficientd a
demersului de atestare a potentialilor asistenti maternali. Atestarea reprezinti procesul de extinderea
a refelei de asisten{i maternali care vor asigura prin activitatile pe care le vor desfisura la domiciliu
cregterea, ingrijirea si educarea a copiilor pe care ii primeste in plasament, in vederea dezvoltirii
armonioase a acestora.
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CAPITOLUL 11

Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsablilor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea 2
edifiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor 5i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupi caz, revizia | 4
din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 6
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 7
6 Documente de referinti (reglementri) aplicabile activitatii procedurate 8
7 Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 9
8 Descrierea procedurii 10
9 Responsabilitfi si rdspunderi in derularea activitatii 21
10 Anexe, inregistrari, arhivari 22
11 Cuprins 23




CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA PROCEDURA OPERATIONALA Editia : 1

DIRECTIA GENERALA DE privind Revizia: 0
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PROTECTIA COPILULUI
Serviciul Asistentd Maternala

Exemplar nr. 1

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI
A JUDETULUI SUCEAVA
B-dul George Enescu, nr.16, cod 720231, Suceava, ROMANIA
Tel.: 0230-520.172, Fax: 0230-523.337

e-mail: office@dpcsv.ro

Nr. din
CEREREI]
de evaluare a capacititii de a deveni AMP
Doamnii/Domnule Director
Subsemnatul/a , niscut/d la data de
cu domiciliul stabil in ORASUL/COMUNA SAT
STRADA WA , SCARA__AP , judetul SUCEAVA, cu studii

(specificayi ultima forma de invdfamint ) prin prezenta vii rog a-mi aproba cererea de a deveni asistent maternal profesionist,

Mentionez i locuiesc impreund cu:
- sof/sofie: , virsta:
, viirsta yelev: da/nu

, salariat/i: da/onn

- copii

intr-un imobil proprietate personald /cu chirie compus din:
- dormitoare (nr)
- sufragerie (nr.)
- bucdtirie da/nu

- baie da/nu
Optez pentru a ingriji un numir de copii cu vérsta cuprinsi intre (bifafi varianta):
[l 0-2ani (13 -6ani ] 6-14 ani
(1 14-18 ani [l o-18ani [ cu dizabilitigi (deficientd mentali, fizicd, auditivi, HIV, ete.)
Pot fi contactat/i la: Numir telefon fix: Numiir de telefon mobil :
DATA SEMNATURA
Verificat

Asistent social

| Prezentei cereri se anexez:
. copia actului de identitate;
*  curriculum vitae — formular tip;
o cazier judiciar;
*  copii de pe actele de stare civili (certifical de nagtere, certificat de cdsdtorie);
*  copii de pe actele de studii.

F—-P0.08.01
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA $I PROTECTIA COPILULUI
A JUDETULUI SUCEAVA
B-dul George Enescu, nr.16, cod 720231, Suceava, ROMANIA
Tel.: 0230-520.172, Fax: 0230-523.337
e-mail: office@dpesv.ro
_———

CURRICULUM VITAE
1. Date personale
NI ..ovvssisimanansnsmamiaisiei POUMIEIS siiiiiiiieiiinsiin snensrarmsamsniasnensssssemsensmmenmmsnsprvkentasonss omsas
Alte nume purtate anterior (de exemplu: inainte de CaSAtOIIE) ....... ....ooveeuevereeeieeeeeeeeeressereseseseeeseesresneeas
Locul a1 data BESHET . o nminaansussi i amaiss
Act de identitate .......cccuverenen. SEria ............. o1 S , eliberat la data de ................ B cmpssmmmans
Nuroele pairfilor 8 .o 111 1 T
Starea civila: casatorit(a)  necasatorit(a) divortat(a) vaduv(a)
Religier practiati ..oz TOMBIR st miom it s semiseomememmemmememsssrssass
Copii:
Numele si prenumele Data nasterii Scolarizare
2. Studii
Ultima $C0ala @DSOIVILA .......cuvvvieeeieecciee sttt e e se b et saes s e e s e nans oyl iL0] R
o e et
ALLE SCOLT @DSOIVILE! ......eeeceieiireieieieseseseseesca s asasase s sesssneene s et ese e e ssanssesesse e e e eesnens inanul .........
.............................................................................................................. Inamil o
Cursuri de perfectionare, SPECIaliZAre: ............ccovureirerureesuessreeraesssesieseessss e sesessesessssessesaes in anul .........
................................................................................. il v
inanul ..............

3. Experienta profesionala

PRI G0 Bl st i s R b A A RS SRS 5 AR OSR S N R R
Situatia profesionala actuala: angajat(a) somer(a) casnica pensionar(a)
Ultimul loc de munca

UNIBIEA ....ovvvviiiiieee e ees it sennessssse s s senssesssssa s ssssssssesssassssssesstanassssesesenssesesens Telelon v,
12001 T, S S e e U S
Angajat P POSIUL ...c.covviiuiririiiriineeieiieciieeieneeetesesesesseseeesaenesesnans R Y o —— panala .............
Persoane care pot da referinte: ..........ccoevvvureeeseeecise et e s e e esans s functia .o,

Alte locuri de munca:
Unitatea Perioada Postul ocupat

.................................................................................................................................
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..................................................................................................................................

4. Alte abilitati
Trasaturi de personalitate (enumerati cateva trasaturi care considerati ca va caracterizeaza):

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

5. Date despre familie
Membrii familiei care locuiesc la domiciliul meu:
Numele si prenumele Gradul de rudenie cu solicitantul Data nasterii

....................................................

Veniturile familiei:

Venitul total lunar ......................., constituit din: ........cooveveeeerveeenne

6. Starea de sanatate

Starea mea de sanatate este: foarte buna/buna/satisfacatoare

Sufar/nu sufar de nici o boala cronica transmisibila care ar face incompatibila exercitarea

profesiei de asistent maternal profesionist.

Anexez documentele medicale doveditoare.

7. Locuinta

Locuinta in care voi primi copilul (copiii) in plasament sau incredintare este proprietate/
inchiriata/in folosinta gratuita si are urmatoarele caracteristici:

O locuinta la: bloc/casa; suprafata loCUINtel .........cccoeevererievensisserereneerenns m*

LI, o CABIE ..ocososmnmmaimmmsinssssinist ; dependinte: .. ——

O utilitati si dotari (completati cu DA sau NU): apa curenta ............. BB ey
iluminat ........... 5 TCRIZITE .osiivuins s TV sussans s TABI0 i

Copilul/copiii plasat/plasati va/vor locui: in camera Propri€ .............ce.seseeveensy in camera copiilor din
PRRHE: veriusmsiesre v ;'alte eoRdIT v

DATA SEMNATURA

F—P0.08.02




CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA PROCEDURA OPERATIONALA Editia : 1

DIRECTIA GENERALA DE privind Revizia: 0
AS]STENTA SOCIALA S Atestarea ca asistent maternal profesionist | Pagina 27 din
PROTECTIA COPILULUI Cod : PO - 14.08 45

Serviciul Asistenta Maternali

Exemplar nr. 1

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA S1 PROTECTIA COPILULUI
A JUDETULUI SUCEAVA
B-dul George Enescu, nr.16, cod 720231, Suceava, ROMANIA
Tel.: 0230-520.172, Fax: 0230-523.337

e-mail: office@dpcsv.ro

Nr. din Serviciul Asistentd Maternala

DECLARATIE

s L T "

210711153712l P G 0 (e SR , jud. Suceava, cunoscand
prevederile articolului 292 Cod penal, privind falsul in declaratii, declar pe propria rispundere ci nu ma

aflu in urmatoarele situatii:
a) persoana care a suferit o condamnare prin hotarare judecatoreascd rimasa definitiva, pentru sivérsirea

cu intentie a unei infractiuni;

b) périnte decdzut din drepturile parintesti sau cel al cérui copil a fost declarat abandonat prin hotirare

judecatoreasca rimasa definitiva;

¢) persoana care suferd de boli cronice transmisibile.

Data Semnitura

F—-P0O.08.03
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI
A JUDETULUI SUCEAVA
B-dul George Enescu, nr.16, cod 720231, Suceava, ROMANIA
Tel.: 0230-520.172, Fax: 0230-523.337

e-mail: office@dpcesv.ro

Nr. din

CATRE,
COMISIA PENTRU PROTECTIA COPILULUI SUCEAVA

Subsemnatul/a

domiciliat/a in

prin prezenta solicit eliberarea atestatului de asistent maternal profesionist.

Am luat la cunostinti de conditiile necesare pentru a practica aceasti profesiune, de
indatoririle si drepturile profesionale, de responsabilitatea pe care o implici si de aceea consider ci
indeplinesc conditiile legale pentru a deveni asistent maternal profesionist.

Sunt de acord si primesc in ingrijire simultan .......cc.ce. copii, dintre care unul cu/fari

handicap, cu virsta cuprinsi intre ani, indiferent de rasi, sex, religie, opinie
politica sau alti opinie, nationalitate, apartenenti etnicd sau sociali, situatia materiali, statutul la
nastere sau de statutul dobandit, de dificultiitile de dezvoltare si formare, indiferent de situatia
juridica a parintilor.

Am luat la cunostin{i faptul ca drepturile copilului sunt garantate de legislatia in vigoare iar
in caz de nererspectare a acestor drepturi ale copilului sunt de acord si suport sanctiunile

prevazute de lege.

DATA, SEMNATURA

F-PO.08.04
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTEN T/f SOCIALA $I PROTECTIA COPILULUI
A JUDETULUI SUCEAVA )
B-dul George Enescu, nr.16, cod 720231, Suceava, ROMANIA
Tel.: 0230-520.172, Fax: 0230-523.337

e-mail: office@dpesv.ro

Nr. din Serviciul Asisten{d Maternala
Citre,
D-nul/D-na
Ors./com. , jud. Suceava
Urmare a solicitdrii dumneavoastrd, inregistratda la DGASPC Suceava cu nr. "

va comunicim ca afi fost introdus (&) in baza de date a serviciului iar evaluarea capacititii dumneavoastra
de a deveni asistent maternal profesionist poate dura 90 de =zile maximum, perioadd in care
dumneavoastrd si membrii familiei veti fi implicat in diverse activitati.

Procesul de evaluare a capacititii de a deveni asistent maternal are doui etape:

a) etapa de evaluare initiala (conditii materiale, stare de sdnétate, aptitudini parentale, profilul
psihologic, profilul moral,atitudinea non-discriminatorie, experienta enterioara, etc.);

b) etapa de pregitire (curs de formare).
In cazul in care nu sunt fndeplinite conditiile specificate in legislatia in vigoare, veti primi raspunsul la
cererea de evaluare cu concluziile procesului de evaluare initiala.
In cazul in care sunt indeplinite conditiile specificate in legislatia in vigoare, veti fi contactat (%) pentru a
participa la un program obligatoriu de formare dacd se impune formarea de asistenti maternali

profesionisti (nevoia extinderii retelei de asistenti maternali, posturi vacante si buget aprobat).

Director Executiv, Sef Serviciu,

F-PO.08.05
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTEN T/f SOCIALA SIPROTECTIA COPILULUI
AJUDETULUI SUCEAVA
B-dul George Enescu, nr.16, cod 720231, Suceava, ROMANIA
Tel.: 0230-520.172, Fax: 0230-523.337

e-mail: office@dpcsv.ro

Nr, din Serviciul Asistentd Maternala

Raport de vizita nr. 1

(initiald)
Deitie §1 PRI ..o R S s Varsta ...............
DOomiCIIUL: ...ttt ene e S s
Nr. de persoane care locuiesc permanent in imobil: ...................
Imobilul: propietate personali ........................ proprietate privati .................. 41111 o'{ A N
Nr. de camere ( se respectd proportia doud persoane/dormitor) ............o.e.cereeceeussrentessemerseesssresesessssens
TRITn s condifedBlBBIIE 1 s T e A R ST e S o s b s om s
Starea civila: necdsitorita ............ 5 CHSHTOTI . cvvvacininns "2 To L) 7 SO— , concubinaj..........
Soful salariat: ................. UNAE TUCTEAZA ......ovevereeeereiiiereeteeee e s seene AL ¢ |1 S
Starea de sénétate a familiei (boli psihice, cronice, tranSMisibile): ...........ccccuieuriveeeeireieesseeeessereseaesne
Nantina! tcuieral jodimnr alo meibEHON S oo R AR

Parinti/rude pana la gradul IV decizuti din drepturi périntesti sau cu minor declarat judecitoreste

abandonat sau cu masura de protectie speciali: .....................

Alte informatii relevante despre solicitant: ( motivatia cererii de a fi amp, religia, vicii, dependente,

existenta riscului de neglijare, abuz, relatia cu comunitatea):

Data, Semnaturi:
Manager de caz:
Solicitant:

F-P0O.08.06
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI
A JUDETULUI SUCEAVA A
B-dul George Enescu, nr.16, cod 720231, Suceava, ROMANIA
Tel.: 0230-520.172, Fax: 0230-523.337

e-mail: office@dpcsv.ro

Nr. din Serviciul Asistentd Maternala

Raport de vizita nr. II + IT1

ISR T PRSI -vocunnmsnisansonimsssicas e eosi ot O T AR i
DOMICIHULL ..ottt seeess e sa s se s eans

A. Structura familiei
1. detalii despre solicitant i parin{ii acestuia;

2. detalii  semnificative  despre = membrii  familiei- relaii  trecute §i prezente ale familiei

3. existenta acordului celorlalti membrii (sot/sotie, copii, alte persoane) cu privire la intentia de a deveni asistent maternal
profesionist,

B. Experienta copilariei
1. scurt istoric

2. semnificatia culturii, etniei, limbii vorbite pentru copiliria si maturizarea dumneavoastri

3. ce anume ati repeta si ce afi schimba referitor la principiile sau metodele educationale de care a{i beneficiat in propria
CODINATIO v somasguemmmssmuiessoasis om0 T B ST i S B e T s
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C. Educatia (scolarizare/calificiri)

D. Locul de munca
1. serviciul actual sau viitor

2. planuri de viitor/posibile schimbiri de ocupatie

E. Pasiuni/timp liber

1. care? cind? cu cine? unde ?

2. timp acordat

3. orice activita{i desfisurate impreuna

F. Personalitatea si filosofia de viati — atitudinea fati de religie

Data,

Semnaturi:
Manager de caz:
Solicitant:

F-PO.08.07
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA ST PROTECTIA COPILULUI
A JUDETULUI SUCEAVA .
B-dul George Enescu, nr.16, cod 720231, Suceava, ROMANIA
Tel.: 0230-520.172, Fax: 0230-523.337

e-mail: office(@dpcsv.ro

Nr. din Serviciul Asistentd Maternald

Raport de vizita nr. IV

INMIEE 91 PEOIITHE! orivsssimssiaisninamsnminisississ st cisistas sessss oyisissssinnsidssiavs
B L L A

COPIII DIN FAMILIE/ALTE PERSOANE SEMNIFICATIVE

A. Copiii din familie

- descrierea fiecarui copil (infifisare, temperament, talente, nevoi speciale)

- impresia generali asupra personalitafii

- relafii semnificative ale copiilor cu parinii/alte persoane

- atitudinea lor fafa de plasament si modul in care au fost implicati in pregitirea pentru plasament

- daca existd un copil in plasament/adoptat — informatii asupra situatiei de ansamblu si planuri de viitor

B. Alte persoane adulte semnificative (membrii ai famlllel, vecini, prletenl, etc. )
- rolul sau relatia lor cu dvs si cu membrii fAMiliel .ccoocovveeveeereeeeesseeeesseees -




CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA

DIRECTIA GENERALA DE
ASISTENTA SOCIALA §I
PROTECTIA COPILULUI
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Atestarea ca asistent maternal profesionist
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= 'vor 5ta In lochinga:si In Viltor? CAE TP v s i s wsssssmsmsi

- atitudinea acestora fatl de PIASAMENL ...........cccoiiiiiiiiiiie et s s bbb e e sasse b ber s s s es At st ss s sn st sessensnbasans

- cit de important este acordul lor pentru dvs.?

Data,

Semmnaturi:
Manager de caz:
Solicitant:

F-PO.08.08
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI
A JUDETULUI SUCEAVA
B-dul George Enescu, nr.16, cod 720231, Suceava, ROMANIA
Tel.: 0230-520.172, Fax: 0230-523.337

e-mail: office@dpcsv.ro

Nr. din Serviciul Asistentd Maternali

Raport de vizita nr. V+VI

IS SRR o asseom s s o mesmsm e memnEny
D RT T TR sttt s et s S A S e

A. Reteaua de sprijin si ajutor:
- imagine de ansamblu a sistemelor de ajutor folosite de dvs.: familia extinsa, prieteni, nagi, vecini, activitati religioase,
grupuri, comunicare, cluburi, etc.:

- sistemele semnificative §i importanta acestora pentru dvs. in legiturd cu plasamentul (precizati tipul de resurse pe care le
primiti):

B. Autoprezentarea : (ce parere avei despre dys.)

C. Relatii anterioare (daci existd — concubinaj, sau alte tipuri de relatii, daci au rezultat copii, dacd acestia stiu
despre plasament, reactia lor, cum intentionati si fie in viitor aceste relatii):

D. Relatia prezenta
- descrieti resursele si capacititgile dvs./ale partenerului:

- informatii succinte despre evolutia relatiei (cum v-ati cunoscut, scurte detalii cu privire la perioada dinaintea casitoriei si la
perioada cisitoriei):
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- modalitatea de rezolvare a conflictelor, problemelor si necazurilor, cum vi ajutati unul pe celilalt:

- modalitd{i de comunicare (sot/sotie):

- cum se iau deciziile:

- situatii conflictuale existente in familie

- solutii de rezolvare a situatiilor conflictuale (sprijin moral, gestica)

- in ce domenii sau situatii domina unul din parteneri:

- cum sunt constituite rolurile in familie §i ce asteptari avefi unul de la celdlalt (ce anume va place si ce ati reprosa partenerului
de viata):

Data, Semnaturi:
Manager de caz:
Solicitant:

F-PO.08.09
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Nr. din

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA ST PROTECTIA COPILULUI

A JUDETULUI SUCEAVA

B-dul George Enescu, nr.16, cod 720231, Suceava, ROMANIA
Tel.:

0230-520.172, Fax: 0230-523.337
e-mail: office@dpcsv.ro

Serviciul Asistentd Maternala

RAPORT DE EVALUARE PSIHOLOGICA
(adulti )

Subsemnata.................., psiholog in cadrul D.G.A.S.P.C , pe baza evaluarii psihologice, prezint

urmatorul raport:

DATE FACTUALE PRIVIND PERSOANA SOLICITATA

Numele S Prenumele: .................c..ooouocoveremrieuieieieiesieessessisss it assssenss s ses s es e sesseseee st ssamesssanne

VOUSIA © ovvovvieeeesecieeseeeeeeeeeeevenneeas

DDOITCILEILE coevistumesnnrnssoos i s et S o o T A e S e Sy e e

PROFIL PSIHOLOGIC

(TRASATURI DE PERSONALITATE, GRAD DE AFECTIVITATE, ABILITATI, INTERESE, ETC.)

RECOMANDARI, OBSERVATII:

AVIZ PSIHOLOGIC (dupi caz)

TESTE APLICATE:

SEMNATURA SI PARAFA

F-PO.07.04
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA $I PROTECTIA COPILULUI
AJUDETULUI SUCEAVA
B-dul George Enescu, nr.16, cod 720231, Suceava, ROMANIA
Tel.: 0230-520.172, Fax: 0230-523.337

e-mail: office@dpcsv.ro

Nr. din Serviciul Asistentd Maternals

RAPORT INTERMEDIAR DE EVALUARE

1. PERSOANA EVALUATA

Nume si prenume:

Adresa : str. nr. bl sc. ap.
Localitatea : Jjudet
Cod postal: telefon: fax :
E-mail
Profesia: Ocupatia:
Studii :
Fird o Primare 0Gimnaziale o Liceale o Universitare o
Carte de identitate: seria nr.
Cod numeric personal:
Sex: FoMo Religie:
Starea civila : necasatorit o casdtorit 0 data
vaduv o data divortat o data

Copii:daonuo
Daca da : inscrieti numele, prenumele, adresa, telefon:

2. PROFIL PSIHOLOGIC

3. STAREA DE SANATATE

4. EVALUAREA SOCIALA
A) LOCUINTA :




CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA PROCEDURA OPERATIONALA

Serviciul Asistentd Maternali

Editia : 1

Revizia: 0

4 privind
DIRECTIA GENERALA DE 2 A
ASISTENTA SOCIALA S| Atestarea ca asistent maternal profesionist
PROTECTIA COPILULUI Cod : PO -14.08

Pagina 33 din
45

Exemplar nr. 1

Casa 0 apartament la bloc o alte situatii O situati la parter o etaj o lift o
Se compune din : nr. camere 0 bucétérie o baieo duso
WC o situat in interior O situat in exterior o
Incilzire : fard o centrald ocu lemne/cirbuni ogaze o cu combustibil lichid o
Apad curentd : dao recen calda o alte situatii o
Conditii de locuit : luminozitate adecvatdi o neadecvati o
Igiena : adecvati o neadecvati o
Locuinta este prevazuti cu: aragaz/masina de gatit o frigider 0 masina de
spilat o radio/televizor o aspirator o
% Spatii igienico — sanitare ( baie, toaleta )
Conditii : foarte bune 0 bune o nesatisfacitoare o
Observatii:

Locul individualizat al copilului :
Conditii : foarte bune o bune o nesatisficétoare o
Observatii:

Recomandari facute in cursul evaluarii in legatura cu locuinta :

B) VENITURILE FAMILIEI :

5.RETEA DE FAMILIE :

Triieste singur o data

Cu sot/sotie o data:
Cu copiii O data:
Cu alte persoane

Lista persoanelor cu care locuieste (nume, prenume, calitatea, varsta)

Una dintre persoanele cu care locuiegte este : bolnavd 0 cu dizabilitati/handicap o dependenta de alcool o

este ajutat de familie DA o NU o cubani o

cu méincare O

activitdti de menaj o
Relatiile cu familia sunt : bune o cu probleme o fard relatii o
Exista risc de neglijare : da 0 nu o abuz:da onu O
Daca da , specificati :

6. CADRU AFECTIV SI EDUCATIV OFERIT DE FAMILIA SUBSTITUTIVA :
%+ Motivatiile cererii de a fi agreat ca asistent maternal profesionist:
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Opiniile candidatului:

Opiniile sotului (sotiei)

Opiniile copilului sau copiilor naturali

Alte opinii ale membrilor familie care locuiesc la domiciliul respectiv

o Viata familiala
Activitdile cotidiene ale familiei (se evalueazi disponibilitatea de timp a asistentului maternal, modul cum isi
organizeaz timpul, rolul tuturor membrilor de familie)

*

<> Modul de petrecere a timpului liber

% Atitudini educative (existenta unor repere educative si daca acestea sunt susceptibile sa fie adaptate la
nevoie, capacitatea candidatului de a infelege nevoile copilului):

.

% Atitudinea fati de copilul primit in ingrijire :
Cum 1si imagineaza candidatul, instalarea, copilului in familia sa ?

Ce categorii de copii s-ar integra mai bine in acest mediu familial conform opiniei candidatului ?

Candidatul este constient asupra dificultatilor si diferentelor pe care le pot prezenta anumiti copii, precum si asupra
limitelor interventiei sale :

% Relaii cu familia naturali:
Candidatul si familia sa constientizeza caracterul profesional al plasamentului si ceea ce implica acesta, printre care
si acordarea drepturilor la viziti a membrilor familiei naturale, incuviintarea vizitelor intre frati):
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7. RELATII CU COMUNITATEA
% Modul cum percepe candidatul si familia sa :
1. integrarea copilului in comunitate:

2. relatia cu scoala:

3. relatia cu DGASPC Suceava:

8. CONCLUZII

Manager de caz

F-PQ.08.10
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e-mail: office@dpesv.ro

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA $I PROTECTIA COPILULUI
A JUDETULUI SUCEAVA

B-dul George Enescu, nr.16, cod 720231, Suceava, ROMANIA

Tel.: 0230-520.172, Fax: 0230-523.337

-—_—-‘M

RAPORT DE PREGATIRE

Nr. din
MODULUL

Serviciul Asistentd Maternala

NUME §i PreNUME CUISANE: .......veooveeneiuseisiess s seeee e eseee oo e eee e e
DOMUCTHUL oo

1. Atitudinea $i comportamentul in timpul cursului

2. Nivelul de acumulare a cunostintelor2

Itemi Nesatisfacato? | Satisfacator

Bine

Foarte Bine

Observatii* (detaliati)

Intelegerea
notiunilor generale

Definirea
elementelor de bazi
ale protectiei
copilului la AMP

Intelegerea rolului
Si responsabilitatii
AMP

Operarea in cadrul
cursului cu noile
notiuni

Capacitatea de a
face conexiuni intre
notiune si situatia
socialad concreti

Comunicarea pe
diverse probleme
cu colegii

Modalitatea de
abordare a
roblematicii

2 Itemii din tabel variaza in functie de tematica modulului de formare
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copilului aflat la
AMP

4. Rezultatul evaluirii scrise la finalul cursului

5. Propunerea echipei de formare

Echipa de formare:
Manager de caz asistent maternal:
Formator/lector:

F-PO.08.11
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA $1 PROTECTIA COPILULUI
A JUDETULUI SUCEAVA
B-dul George Enescu, nr.16, cod 720231, Suceava, ROMANIA
Tel.: 0230-520.172, Fax: 0230-523.337

e-mail: office(@dpcsv.ro

Nr. din Serviciul Asistentd Maternala

RAPORT FINAL DE PREGATIRE

IR [ODCTRURPEOMPSINES v e o S VR e B s
T VBRI oot S A S S oo S B S b e mmne

1. Modulele absolvite si punctajul:

Tematica modului Rezultatul obtinut Observatii

2. Atitudinea §i comportamentul pe perioada programului de pregitire

3. Rezultatul final al programului de pregatire (media aritmetica a rezultatelor obtinute pe fiecare modul de pregitire)

Echipa de formare:
Manager de caz asistent maternal:
Formator/lector:

F-PO.08.12
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI
A JUDETULUI SUCEAVA
B-dul George Enescu, nr.16, cod 720231, Suceava, ROMANIA
Tel.: 0230-520.172, Fax: 0230-523.337

e-mail: officef@dpcsv.ro

Nr. din Serviciul Asistentd Maternali

Director executiv, Director executiv adjunct,

RAPORT FINAL DE EVALUARE A CAPACITATII
D-NEI
DE A DEVENI ASISTENT MATERNAL PROFESIONIST

I. Persoana evaluata
Numele §i prenumele :
Data si locul nasterii :
Buletin de identitate/Carte de identitate :
CNP:

Domiciliul :

IL. Istoric social :

III. Situatia materiali:.

IV. Starea de sinitate:

V. Profil psihologic :

VI. Activitatea de instruire:

D-na (nul) a urmat cursurile pentru formare asistenti
maternali profesionigti T POHOBAR .. ... v s i svsssens soesaass s sasinasin , iar urmare a evaludrii cunostintelor a
obtinut nota

CONCLUZII:
Avand in vedere cele prezentate, propunem Comisiei pentru Protectia Copilului Suceava eliberarea atestatului de
asistent maternal profesionist, domnului/doamnei , domiciliat (&) n
pentru @ NGriji ......oeeiveiiniiniinireieien e eeeeeeranans , in conformitate cu

prevederile H.G. nr. 679/2003 privind conditiile de obtinere a atestatului, procedurile de atestare si statutul
asistentului maternal profesionist.

SEF SERVICIU: ECHIPA ASISTENTA MATERNALA:
Asistent social
Manager de caz
Psiholog

F-PO.08.13




