ETAPELE
PROCESULUI DE EVALUARE
IN VEDEREA INCADRARII iN GRAD DE HANDICAP

Depunerea dosarului

Dosarele se depun la registratura primariei de domiciliu sau la registratura DGASPC Suceava, cu
sediul Tn municipiul Suceava, Bulevardul George Enescu nr. 16, interval orar 9-16. Cererea si actele
doveditoare pot fi depuse spre inregistrare, in conformitate cu Hotararea nr. 927/2016 pentru modificarca
Metodologiei privind organizarea si functionarea comisiei de evaluare a persoanelor adulte cu handicap,
aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 430/2008. de catre persoana solicitantd, familia sa, reprezentantul
legal, asistentul personal, asistentul personal profesionist, organizatia neguvernamentald al carui membru este
persoana cu handicap sau, Tn lipsa acestora, de citre orice persoani care o reprezintd. In cazul persoanele
adulte cu handicap care, din diferite motive, solicitd reevaluarea in vederea obfinerii unui nou certificat de
incadrare in grad si tip de handicap, dosarul se depune cu cel putin 60 de zile Tnainte de expirarea termenului
de valabilitate a certificatului de Incadrare in grad si tip de handicap.

Preluarea dosarelor de registratura DGASPC Suceava

Dosarele depuse la registratura DGASPC se transmit SECPAH in termen de 24 de ore de la
inregistrare. Seful SECPAH repartizeaza dosarul echipei multidisciplinare in vederea analizarii si verificarii
documentelor depuse de catre solicitant.

Analiza dosarului
Implica verificarea documentelor care trebuie sd confind informatii relevante pentru constatarea
deficientei functionale, severitatii, tipului si duratei estimate a acesteia,a dependentei, a limitarii de activitate
si a restrictiilor de participare. In aceasti etapa se identificd eventuale documente suplimentare necesare in
procesul de evaluare complexa;
Acte necesare:
a) cerere-tip de evaluare complexa;
b) copie de pe documentele de identitate;
c¢) documente medicale:
1. referat privind situatia medicald prezentd, intocmit de medicul specialist;
2. scrisoare medicala-tip de la medicul de familie, numai in situatia primei prezentari la SECPAH;
3. copii de pe biletele de externare, daca este cazul;
4. investigatii paraclinice solicitate de SECPAH;
d) ancheta sociald efectuatd de serviciul social specializat din cadrul primariei in a cdrei raza are
domiciliul sau resedinta persoana cu handicap;
e) adeverinta din care sa rezulte calitatea de salariat, in cazul salariatilor, copie a deciziei de pensionare si,
respectiv, talon de pensie, Tn cazul pensionarilor, adeverinta conform careia persoana nu are niciun venit,
in cazul persoanelor fara venituri.

Documentele prevazute se constituie Intr-un dosar care va sta la baza evaludrii persoanei in vederea incadrarii
in grad si tip de handicap. SECPAH poate solicita completarea dosarului cu rezultate ale investigatiilor
paraclinice necesare intocmirii raportului de evaluare complexa, atat in faza de analiza a dosarului, cat si in
cea de evaluare propriu-zisa.



Programarea pentru evaluare

SECPAH verifica si analizeazad dosarul persoanei solicitante si in termen de 5 zile lucratoare,
comunica persoanei in cauza locul si data planificata la care aceasta urmeaza a se prezenta in vederea
evaludrii; in cazul unui dosar incomplet, solicitd completarea dosarului cu documentele necesare. n cazul
persoanele adulte cu handicap pentru care se solicitd reevaluarea de catre DGASPC convocarea se va face cu
confirmare de primire, cu 20 de zile lucratoare inainte de data stabilita pentru reevaluare, urmand ca persoana
cu handicap si se prezinte la data si locul mentionate in convocare, cu documentele solicitate. In cazul in care
persoanele supuse reevaludrii, nu se prezinta la a doua convocare a SECPAH, directorul DGASPC dispune,
prin act administrativ, suspendarea dreptului de asistentd sociald sub forma de prestatii sociale, al carui model
este prevazut in anexa care face parte integranta din prezenta procedura-cadru. Daca persoana cu handicap se
prezinta la reevaluare in intervalul de 3 luni de la suspendarea dreptului de asistenta socialda sub forma de
prestatii sociale, prin dispozitie a directorului executiv al DGASPC va primi drepturile aferente perioadei
suspendarii.

Evaluarea propriu-zisa a persoanei solicitante
Evaluarea complexa a persoanelor adulte se realizeaza in maximum 60 de zile de la data Tnregistrarii
cererii si a documentelor la SECPAH, cu respectarea criteriilor medico-psihosociale pe baza carora se
stabileste incadrarea in grad de handicap, in vigoare. Se efectueazd de catre echipa multidisciplinara, prin
prezenta persoanei solicitante si, dupa caz, in prezenta reprezentantului legal al acesteia. In aceasta etapa se
vor corela informatiile din dosar cu cele rezultate in urma evaluarii persoanei;
Tipuri de evaluare:
a) evaluarea sociala, asigurata de asistenti sociali;
b) evaluarea medicala, asigurata de medici de specialitate;
¢) evaluarea psihologica, asiguratd de psihologi;
d) evaluarea vocationala sau a abilitatilor profesionale, asigurata de psihopedagogi, instructori de
educatie ori pedagogi de recuperare;
e) evaluarea nivelului de educatie, asigurata de psihopedagogi, instructori de educatie sau pedagogi
de recuperare; f) evaluarea abilitatilor si a nivelului de integrare sociala, asigurata de psihologi,
psihopedagogi, pedagogi de recuperare sau asistenti sociali.

intocmirea raportului de evaluare complexi

Raportul de evaluare complexa se intocmeste si completeaza de catre specialistii serviciului de
evaluare a persoanelor adulte cu handicap, cu formularea propunerilor privind incadrarea/neincadrarea in grad
de handicap. Raportul cuprinde datele relevante rezultate in urma parcurgerii domeniilor de evaluare si
concluziile cu privire la propunerea de incadrare/neincadrare in grad si tip de handicap, la propunerea privind
orientarea profesionald si, dupd caz, cu privire la propunerea privind luarea unei masuri de protectie.
Propunerea privind incadrarea/neincadrarea in grad si tip de handicap va respecta criteriile medico-
psihosociale pe baza carora se stabileste incadrarea in grad de handicap, in vigoare.

inaintarea dosarelor citre Comisia de Evaluare a Persoanelor Adulte cu Handicap Suceava Tn
vederea Tncadririi/ neincadririi in grad si tip de handicap

Dosarul persoanei care a solicitat incadrarea in grad si tip de handicap si raportul de evaluare
complexa se inainteaza, printr-un proces-verbal de predare-primire secretariatului comisiei de evaluare a
persoanelor adulte cu handicap, care le inregistreaza in registrul propriu de evidentd si care asigura
transmiterea acestora comisiei de evaluare, Tn vederea stabilirii incadrarii/neincadrarii In grad si tip de
handicap. In situatia in care, din analiza dosarului persoanei cu handicap si a raportului de evaluare complexa,
comisia de evaluare a persoanelor adulte cu handicap constatd ca informatiile continute de documentele
transmise sunt insuficiente pentru luarea unei decizii, aceasta le va retransmite catre SECPAH pentru
reanalizare §i eventuald completare.



